ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRE BASKANLIGI
HiZMET STANDARTLARI

SIRA HIZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURES|
NO (EN GEC)
Ogrenci Kuliibii ~ [1. Dilekge -
1 Kurma 2. Kuluip Tizugu 15 GUN
2 Ogrenci Kuliiplerinin [1. Dilekge 7 GUN
Malzeme Istegi 2. Rektorlik Makaminin Onayi
Ogrenci Kuliiplerinin [1. Dilekge -
3 Etkinlik istegi 2. Rektorlik Makaminin Onayi 5GUN
Toplanti .
. 1. Organizasyon Talep Yazisi -
4 Organizasyon |y pektsriik Makaminin Onayi 2GUN
Islemleri
Konferans Salonu |1. Dilekge "
5 Kiralama 2. Dekont 1 GUN
2. Dilekge -
6 Stand Agma 2 Dekont 1 GUN
T, .|1. Etkinlik Bagvuru Formu "
7 Etkinlik Dizenlenmesi 2. Rektorliik Makaminin Onayt 7 GUN
P 1. Talep yazisi -
8 Basim Isleri 2. Rektorlik Makaminin Onayi 1GUN
9 Fakdltelerarasi 1. Bagvuru Formu 3 GUN
Turnuva
Universitelerarasi  |1. Basvuru Formu -
10 Spor Misabakalari |2. Rektorliik Makaminin Onayi 15 GUN
Saglik Hizmeti Lo S s ;
11 (Muayene Olmak) . Personel Kimligi/Ogrenci Kimligi 15 DAKIKA
12 Dis Saghg Hizmeti [1. Personel Kimligi/Ogrenci Kimligi 15 GUN
Psikolojik Dans.Ve N S s
13 Reh. Saglik Hizmeti 1. Personel Kimligi/Ogrenci Kimligi 1 SAAT
1. Fotograf
. ) 2. Ogrenci Kimlik Fotokopis "
14 | Sagiik Kamesi Almak 3. Sosyal Guvenlik Kurumundan Kaydi Olmadigina Dair Yazi TGUN
4. Ogrenci belgesi
1. Ogrenci Kimlik Fotokopis
Saglik Karnesi Vize |2. Kendisi ve bakmakla yiikimli olanlarin Sosyal Giivenlik
15 ; ; - 1 SAAT
Islemleri Kurumundan durum belgesi
3. Ogrenci belgesi
1. Eczacilar Odasindan Sézlesme Yapmaya Engel Yoktur Yazisi
.. . |2. Ruhsatname i
16 Eczane Sozlesmeleri 3. Kimlik Fotokopisi 30 DAKIKA
4. TEB ve Maliye Bakanligi Vizeli Mutat Sézlesme
1. Fatura
Regete, Fatura 2. Hasta Sevki f
17 Kontrol ve Tahakkuku |3. Regete Ilag Listesi 30 DAKIKA
_ 4. llac Karekodlu Kutu
1g | OdrenciButiginden |, w0 i imiig 15 DAKIKA
_ Yararlanma
19 | OgrenciButigine |4 1o \imaras) 15 DAKIKA
Bagis Yapma
20 Yemek Bursundan |[1. Talep Formu Doldurma 15 GUN
Yararlanma Not: Basvuru takvimi web sayfasindan duyrulur.
Oziirlti Ogrenci M )
21 Merkezi 1. Ogrenci Kimligi 10 DAKIKA
1. Nufus Cuizdan Fotokopisi
Kismi Z. | 2. Basvuru Formu
22 |, ismi Ia":arl‘ ' |3. Ogrenci Belgesi 15 GUN
grenci Calistinimast |, 41 sicil Belgesi
Not: Basvuru takvimi web sayfasindan duyrulur.
23 Harg Burosu 1. Ogrenci Kimligi 1 DAKIKA
24 Harg Ucreti Yatirma [1. Ogrenci Kimligi 5 DAKIKA
1. Dilekge
25 Harg Ucreti ladesi  [2. Banka Dekontu 5 GUN
3. Ilgili Birimden Resmi Yazi
ikinci Ogretim 6§. |1. ligili Birimin Yénetim Kurulu Karari -
26 %10 indirimi 2. Ilgili Birimden Ust Yazi 5GUN
Birimlerin Malzeme ve[1. Ust Yazi -
27 Hizmet talebi 2. Rektorltik Makami Oluru 15 GUN
1. Hakedis Dilekgesi
Lo . |2. Fatura ..
28 Hakedis Odemeleri 3. SGK Prim Borcu Yazisi 3 GUN
4. Vergi Borcu Yazisi
29 Fatura Odemeleri | Siparis Yazisi 10 GUN
2. Fatura
isten Ayrilma
30 istifa ve ise Son  [1. Istifa Dilekgesi 1 GUN
Verme islemleri
31 Personelin Yillik |1 ‘i1 jstek Formu 4 SAAT
Izinleri
32 |Personelin Maas Bilgi || ;0\ o 10 DAKIKA

Yazisi




1. Gorevlendirme Onayi
2. Yolluk Bildirimi
3. Varsa Konaklama Faturasi

33 Yolluk Odemeleri 4. Gérevlendirme Onayinda Uygun Gériilmiis ise Varsa ugak 3 GUN
Bileti
5. Gorevlendirilmis ise Mutemet Tayin Yazisi
1. Gorevlendirme Onayi -
34 Yolluk Avansi 2.g6revlendirilmis ise Mutemet Tayin Yazisi 2GUN
1. Faaliyet Raporu (Kafile Gorevlendirilmelerinde)
2. Yolluk Bildirimi -
35 | Yolluk Avasi Kapatma 3. Varsa Konaklama Faturasi SGUN
4. Gorevlendirme Onayinda Uygun Gériilmiis ise Ucak Bileti
36 |Personel Vizite Kagidi|1. Miracaat 2 DAKIKA
37 SGK Prim Odemeleri |1. SGK Bildirimi 3 GUN
38 icra Kesintileri 1. Icra Dairesinden Yazi 1 GUN
39 Bilgi ve Belge istemi |1. Dilekge (Rektorlikten Havaleli Olacak) 15 GUN
40 Sosyal Hizmet 14 11 ce PROJE TAKVIMI
Projeleri
Beslenme Hizmetleri [1.Personel Kimligi/Ogrenci kimligi ;
M (Yemek) 2. Yemek Ucreti 5 DAKIKA
Kimlik Basimi 1. Dilekge i
42 (Kayiptan) 2. Dekont 10 DAKIKA
43 Klmll_k‘Ba_5|m| Ogrenci 1. OSYM'den Gelen Liste 7 GUN
Igin (llk Defa)
Kimlik Basimi
a4 Personel Igin (ilk  |1. Atama Onayi 10 DAKIKA
Defa)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat
yerine bagvurunuz

ilk Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-Posta

: SKS Daire Baskanligi

: Mustafa Kemal CAYIROGLU

: Daire Bagkani

: OMU Rektorliik Binasi Kurupelit SAMSUN
1036231219 19/7070

10362 457 60 52

: saglikkultur@omu.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Yrd. Dog. Dr. Selahattin OZYURT

Genel Sekreter

OMU Rektorliik Binasi Kurupelit SAMSUN
0362312 1919/7010

0362 457 60 91
genelsekreterlik@omu.edu.tr



mailto:genelsekreterlik@omu.edu.tr

